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UBND PHUONG PHU LUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC PHU LAM Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 266/KH-THPL Phii Lirong, ngay 02 thang 12 nam 2025
KE HOACH

Kiém ké tai s?m cong tai Truong Tiéu hoc Phii Lim nim 2025

1. CAN CU

- Luét Quan ly, sir dung tai san cng nam 2017

- Luat s 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 (Piéu 5. Stra d6i, b sung mét s6 diéu
ctia Luat Quan ly, sir dung tai san cong);

- Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu quy dinh mot sb chi
tiét mot s6 diéu ciia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh 98/2025/NB-CP ngay 06/5/2025 ctia Chinh phi vé quy dinh viéc lap
du toén, quan 1y, sir dung chi thudng xuyén NSNN dé mua sim tii san, trang thiét
bi; cai tao, nang cAp, m& rong, xdy dung méi hang muc cong trinh trong céc du

an da dau tu xay dung;

- Cin cir Quyét dinh 15/QD-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thu tudng vé quy dinh tiéu
chudn, dinh mure str dung may moc, thiét bi;

- Cin cr Thong tu sb 23/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia Bo Ti chinh huéng dan
tinh hao mon, khéu hai tai san c6 dinh trong céc co quan nha nuéc, don vi va cic
td chirc;

- Nghi quyét s§ 12/2024/NQ-HDND ngay 02/07/2024 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Nbi quy dinh phan cip quén 1y, sir dung tai san cong thudc pham
vi quan 1y cta thanh phd Ha Nbi.

- Cin ¢t vao quy ché quéan 1y sir dung tai san cong cla trudng Tiéu hoc Phi Lam;
- Cin ctr vao hién trang thuc té va qua trinh sir dung tai san va cong cu dung cu
tai truong Tiéu hoc Phii Lam;

II. MUC PICH

- X4c dinh chinh x4c s6 lugng, hién trang, gia tri tai san cong dang quén ly, sir
dung tai trudng; phén loai diing quy dinh (tai san c6 dinh hiru hinh, v6 hinh, ngudn
hinh thanh, nhém tai san...). :

- Péi chiéu, 1am 5 chénh léch gitta sb lidu trén sb sach ké toan, sb theo ddi tai
san, co s& dir liéu phén mém véi thuc té; phat hién tai san thura, thiéu, mét mat,
hur hong, lac hau.
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- Thyc hién nghiém tic Dé an Tong kiém ké tai sin cong ndm 2025 theo Quyét
dinh 213/QD-TTg va cic huéng din cta Bo Tai chinh, lam can cir dé cdp trén
tong hop bao céo.
- Nang cao y thirc trach nhiém cua cén bg, gido vién, nhan vién trong viéc bao
quan, sir dung tai san cong; phong chong tham nhiing, lang phi, that thoat.
1I. YEU CAU
- Thyc hi¢n diing pham vi, d6i tugng, thi diém, phuong phap kiém ké theo Quyét
dinh 213/QD-TTg, Cong van 8131/BTC-QLCS, Cong van 1818/BTC-QLCS va
hwéng dan clia co quan tai chinh, gido duc dia phuong.
- Kiém ké day du - chinh xéc - trung thuc - khach quan, phan 4nh diing hién trang
sir dung, hd so phap 1y cua tai san.
- 86 liéu kiém ké phai dbi chiéu, khop véi:
+ 84 ké toan, s tai san cong, sb kho;
+ Co s¢ dit liéu trén Phan mém quan 1y tai san cong;
+ Phan mém Tdng kiém ke tai san cong do B¢ Tai chinh trién khai,
- B6 tri thoi gian, nhan luc hop 1y, khong 1am anh huong dén ké hoach day hoc
va hoat dong gido duc cua nha truong.
IV. PHAM VI, DOI TUQNG, THOI DIEM KIEM KE
1. Pham vi kiém ké
Kiém ké toan b tai san cong thudc quyén quan 1y, sir dung cia Truong
Tiéu hoc Pht Lam, bao gom:
- Quyén str dung dét duge Nha nudc giao cho trudng quan 1y, sit dung.
- Nha cira, cOng trinh xay dung:
+ Khéi phong hoc, phong bo mén, thu vién, phong tin hoc, bép an;
+ Khéi hanh chinh: phong hiéu truéng, phong phé hiéu trudng, van phong,
phong doan thé;
+ Cong trinh phu trg: tuong rao, cong, san choi, hé thong thoat nudc, nha
vé sinh, kho, cac hang muc ha ting khac.
+ Trang thiét bi day hoc: thiét bi téi thiéu, thiét bj bd sung, d6 dung day
hoc, thiét bi phong bo mén, thu vién.
+ May mdc, thiét bi quan 1y, CNTT: mdy tinh, laptop, mdy in, mdy
photocopy, may chiéu, tivi, loa, micro, camera giam sét...
+ Tai sén ¢b dinh v6 hinh: phan mém, ban quyén, cac quyén tai san khac
néu du didu kién ghi nhén tai san c¢6 dinh theo Thong tu 23/2023/TT-BTC.
+ Tai sén do vién tro, tai trg, biéu tang... da tiép nhan va dua vao su dung,
dii tiéu chuén 1a tai sén cb dinh.
- Khong thudc pham vi kiém ké 1an nay: tai san thué hoat dong, tai sén gitr ho,
bao quéan ho theo quy dinh tai Thong tw 23/2023/TT-BTC.
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2. Déi twong kiém ké
- Tai san cOng cia trudng di tiéu chudn 13 tai san ¢6 dinh (vé thoi gian sir dyng,
gia tri, tinh chat...) theo Thong tu 23/2023/TT-BTC.
- Tai san két céu ha tz“mg thugc pham vi quan ly cia tnrong (néu dugc giao tnic tiép).
- Tai san cong truomg dang cho mugn, cho thué, lién doanh, lién két nhung van
thude quyén quéan 1y (néu cd).
3. Thoi diém va thoi gian kiém ké
Can ctr Quyét dinh 213/QD-TTg va huéng din Cong vin 8131, 1818/BTC-QLCS
- Thoi diém chét s6 liéu kiém ké: 0 gio ngay 01/01/2026.
- Thoi gian kiém ké thyc dia tai truong:
+ Tirngdy 01 théng 12 ndm 2025 dén hét ngay 31 thang 12 nim 2025;
+ Bao dam hoan thanh kiém ké truéc ngdy 31/3/2026 theo 16 trinh Dé 4n Tdng
kiém ké tai san cong.
+ Thoi gian hoan thanh nhap liéu, dbi chiéu, béo céo: Hoan thanh nhép dit ligu
vao Phin mém Tdng kiém ké tai san cong trudc ngay 31/3/2026.
V. NOI DUNG KIEM KE
1. Céng téc chuin bj
- Ra soat, hoan thién ho so phéap 1y vé tai san:

+ Quyét dinh giao dat, giao tai san;

+ Hd so dau tu xay dung, bién ban nghiém thu, bién ban ban giao;

+Hop ddng, hoa don mua sim; quyét dinh diéu chuyén, thanh 1y, xir Iy tai san. .

+ Kiém tra, cap nhat sb tai san cong, sd ké toén, sd kho, hd so tai san cb
dinh, bao dam khong con sai s6t c6 thé xur Iy trude kiém ké.

+ Chun héa danh muc tai san theo huéng din Théng twr 23/2023/TT-BTC va
hé théng biéu mau Cong van 8131/BTC-QLCS: ma tii san, tén, nhom, nguén hinh
thanh, nim dwa vao sir dung, nguyén gia, gia tri con lai, don vi sir dung, vi tri...

- Lap danh séch, phan nhém tai san dé kiém ke:

+ Nhém dét dai, quyén st dung dét;

+ Nhom nha cira, cong trinh xay dung;

+ Nhém phuong tién van tai, may moc thiét bi;

+ Nhom thiét bi day hoc, thu vién;

- Nh6m tai san khéc

+ Chun bi biéu mAu kiém ké (in sin):

+ Phiéu kiém ké tai san timg phong/bd phén;

+ Bién ban kiém ké tai san cta timg khu vuc;

+ Bang tbng hop két qua kiém ké, Bang chénh 1éch sau kiém keé.

+ X4y dung lich kiém ke chi tiét theo timg ddy phong hoc, timg khéi 16p,
phong chitc nang, thu vién, ...; thong bao dén toan thé CB-GV-NV @& phéi hop
chuén bi tai san gon gang, d& kiém dém.
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2. Kiém ké thue té
- Timg T4 kiém ké tién hanh kiém tra truc tiép 100% tai san tai khu virc dugc phén
cong; két hop kiém dém, quan sét hién trang, xac dinh mtrc d¢ sir dung, hu hong.

- So sanh s6 kiém ke thyc té véi s6 liéu trén sd séch:

+ Néu khop: ghi nhan, danh gia tinh trang tai san (t6t, str dung duorc, gidm
chét lugng, hu hong...).

+ Néu thira: 1ap bién ban, xac dinh nguyén nhan (chua ghi so, tiép nhan
nhumg chua hach toén...); d& xuét hudng xir Iy (bd sung ghi s6, béo céo cap c6
thdm quyén).

+ Néu thiéu, mat, hu hong khong str dung dugc: xac dinh nguyén nhan,
trach nhiém; 14p bién ban, dé xuét xr Iy (bdi thuong, thanh Iy, tiéu hiy...) theo
quy dinh hién hanh.

- Déi véi dat dai, nha cira, cong trinh xay dyng:

+ Kiém tra dién tich, ranh gi¢i, hién trang sir dung so véi hé so phép ly va
thuc té;

+ Phan dinh dién tich si dung diung muc dich, st dung chung, cho thué,
lién két (néu co).

- D6i véi thiét bi day hoc, thu vién:

+ Pbi chiéu véi danh muc thiét bi t6i thiéu;

+ Ghi nhin muc d6 dap ung day hoc, tinh trang hoat dong, dé xuét sira
chita, bd sung.

- Di véi tai san vién tro, tai tro:

+ Kiém tra hd so tiép nhan, bién ban ban giao;

+Dam bao tht ca tai san dang str dung déu dugc theo ddi trén sb sach, phin mém.
3. Téng hop, xit Iy sé li¢u

+ L4p Bién ban kiém ké chi tiét cho timg phong-bd phan, c6 chit ky ctia: TS kiém
ké; Ngudi quan ly truc tiép hodc gido vién chii nhiém; Dai dién Ban gidm hiéu.

+ Lap Bang téng hop két qua kidm ké va bao co theo mau.

+ Nhép d‘éy du s6 liéu vao Phan mém Téng kiém ke tai san cong; ddi chiéu,
khoa sb liéu, luu trir dit liéu dién tir theo hudng dan cia co quan tai chinh.

+ Phan tich két qua kiém ké:

- Chénh Iéch tang - giam tai san;

- Tai san thira, thiéu, mat mat, hu héng;

- Thuc trang sir dung: hiéu qud, kém hiéu qua, khong st dung.
+ P& xuét bién phép xtr 1y:

- biéu chuyén, bé tri lai tai san;

- Stra chira, cai tao, nang cép;

- Thanh ly, tiéu huy tai san hu héng, khong con nhu céu;

- Pé nghi dau tu, mua sim bd sung phuc vu day va hoc.
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4. Xdy dung bdo cdio két qua kiém ké
- Lap Béo c4o két qua Tong kiém ké tai san cong ctia truong theo Dé cuong Phy
luc 2 kém theo Céng van 1818/BTC-QLCS (téng hop tir cic méu trén phan mém).
- Noi dung béo céo gE”)m:
+ Khai quat dic diém, tinh hinh tai san cong ciia trudng;
+ Két qua kiém ké (s6 luong, gia tri, co cdu, tinh trang tai san; chénh léch
50 véi sb sach);
+ Péanh gia wu diém, tdn tai, han ché trong quan ly, str dung tai san cong;
+ D& xuét, kién nghi: xr 1y tai sin thira, thiéu, hu hong; nhu cau dau tu,
mua sam; giai phap tang cudng quan 1.
+ Giri bdo co (ban gidy c6 ky, dong diu va file mém) ding thoi han dé
téng hgp, béo céo.
V1. TO CHUC THYC HIEN
1. Thanh lap Hpi d&ng - Té kiém ké tai san cong
- Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém ke tai san cong nam
2025 ciia trudng, gom:
+ Chu tich Hoi dong: Hiéu trudng.
+ Phé Chu tich: Phé Hiéu trudng, ké toan.
+ Uy vién thudng truc: nhan vién phu trach tai san, quan trj thiét bi.
+ Uy vién: dai dién cac tb chuyén mon, Chi doan, y té hoc dudng, van thu,
thi quy; cO thé moi dai dién Ban dai dién cha me hoc sinh (néu can).
- Céc T kiém ké truc thudc Hoi dong:
+ T4 kiém ké phong hoc, phong chirc nang;
+ T4 kiém ké khdi hanh chinh;
+ T kiém ké thiét bi - thu vién;
+ T kiém ké ha tang, san bii, cong trinh phu trg.
2. Phian cong nhiém vu
- Chu tich Hoi dong
+ Chi dao chung; phé duyét ké hoach, phén c6ng nhiém vu;
+Té chirc hop quén triét, giai quyét céc kho khan, vuéng méc.
- Phé Chi tich Hoi déng
+ Truc tiép diéu hanh hoat dong cuia cac Té kiém keé;
+ Theo déi tién d4, nhic nhd, dén déc hoan thanh ding thoi gian;
+ Phéi hop bd phan CNTT, ké toén trién khai nhap liéu trén phan mém.
- Thu ky Hoi ddng
+ Soan thao ké hoach, bién ban hop, bién ban kiém ké tong hop;
+ Luu trit ho so tai lidu kiém ké theo ding quy dinh.
- Ké toan
+ Chudn bj s liéu, s6 sach, ching tir tai san;
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+ Déi chiéu, ghi nhan, xir 1y chénh léch sau kiém ké theo ché do ké toan
hanh chinh sy nghiép.
- Nhan vién phu tréch tai san - co s& vét chét
+ Lap danh muc, dan tem, danh sd tai san;
+ Hd trg céc t6 kiém ké tai hién trudng.
- Gido vién chu nhiém, can b phu trach phong
+ Sap xep gon gang tai san trong lop phong lam viéc;
+ Phéi hop véi T4 kiém ké kiém dém, ky xac nhan bién ban.
- Tha quy
+ Phéi hop kiém ké quy tién mit (néu thuc hién);
+ Kiém ké céc loai hién vat thudc trach nhiém quan 1y (neu co).
3. Tién dp thue hién
- Hoan thanh ra soat, chuan héa hd so phap 1y, dir lidu tai sin dé chuén bj cho
Tong kiém ké theo QD 213/QD-TTg.
- T6 chirc kiém ké thyc dja timg khu vurc, timg phong hoc, phong chire néng, thu
vién, khdi hanh chinh...
- Hoan thanh kiém ké toan bd tai san, 1ap bién ban, ky xac nhén.
- Hoan thanh nhap liéu, khéa 6 liéu trén Phan mém Tdng kiém ke tai san cong
in bo cao va gm
- Cap nhat bién dong sau kiém ké; két hop kiém ké dinh ky theo yéu cdu cia co
quan tai chinh, co quan chii quan (néu co).
4. Kinh phi thye hién
- Kinh phi thuc hién kiém ké tai san cong nam 2025 duoc st dung tir nguon chi

thuong xuyén cua trudng trong du todn ngén sach dugc giao, bao dam tiét kiém,
hiéu qué theo chu truong thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Céc khoan chi chi yéu: van phong phim, in 4n biéu mAu, sao chup ho so; hd trg
1am thém gid, nhap lidu, xir 1y sb liéu (néu c6) theo Quy ché chi tiéu ndi bd.

VII. TO CHUC THUC HIEN

- Hiéu truéng chiu trach nhiém toan dién trude céc co quan quan Iy cAp trén vé viéc trién
khai, t& chirc thuc hién Ké hoach kiém ké tai san cong nam 2025 tai trudng.

- Céc td chuyén mén, t6 chitic doan thé, b phan chuyén trach tai san, ké toan, van
thu, bao Vé... ¢6 trach nhiém phdi hop chit ché véi Hoi dong kiém ke, thyc hién
nghiém tic nhiém vu dugc phan cong.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vudng méc, Hoi dong kiém ké
kip thoi béo cdo Hiéu truéng dé xin y kién chi dao hosic dé nghi Kinh té ha tang
va do thi huéng dan thém.
Noi nhin:

- UNBD phuong Phi Luong(dé b/c);
- Céc td, b6 phan lién quan (dé t/h);
- Luu: VT, tai vu.
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